
PANDUAN APLIKASI ASRAMA UNP 

 
1. Silahkan Buka Alamat Website Asrama UNP di https://asrama.unp.ac.id/ maka 

akan muncul halaman utama seperti berikut :  

 
2. Silahkan Klik Login dan masukan akun portal mahasiswa: 

 
3. Jika berhasil maka akan muncul dashboard mahasiswa  

https://asrama.unp.ac.id/


 

4. Lalu Pilih Menu Asrama untuk Melakukan Pengajuan dan melihat aktifitas 
pengajuan asrama unp  

 

 

 

 

5.  pada menu asrama , jika pengajuan belum ada maka pada list pengajuan muncul tabel 
kosong .
 



6.  klik BUAT PENGAJUAN untuk mulai melakukan pengajuan asrama dan memilih asrama 
mana yang akan di ajukan dengan menekan tombol pilih sehingga tombol pilih menjadi 
warna biru 

 

 

 

7. Setelah memilih klik “Lanjut Isi Form Pendaftaran” maka akan lanjut ke form pemilihan 
kamar  



  

8. pada form pemilihan kamar mahasiswa dapat mengajukan kamar , tapi pada saat di 
verifikasi oleh petugas asrama maka bisa saja tidak sesuai dengan pengajuan dengan 
alasan tertentu , sesuai ketentuan petugas asrama 

 

 

9. setelah pilih kamar klik tombol  “Lanjut isi form pendaftaran” 



 

10. Setelah itu maka akan muncul form upload berkas dan info tambahan , mahasiswa 
wajib upload semua berkas yang di minta : 
- Pas foto ukuran 4 (empat) x 3 (tiga) 
- Surat rekomendasi dari Wakil Dekan I 

- Fotokopi kartu keluarga yang telah dilegalisir 

- Surat Pernyataan bersedia mematuhi semua peraturan dan tata tertib asrama yang 

diketahui oleh orang tua mahasiswa 

 

 

 

 

 

11.  Ketika seluruh berkas sudah di upload dan Status nya sudah OK , maka  pengaju dapat 
menambahkan info tambahan  



 

 

Setelah itu Klik Tombol “Simpan” untuk menyimpan form : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Setelah di simpan maka akan muncul list table pengajuan , 

 

13. silahkan klik Tombol ajukan untuk mengajukan ke koordinator asrama agar segera Di 

Verifikasi : 

  

14. Setelah klik tombol Ajukan  , Maka Akan Muncul Form Finalisasi Pengajuan Asrama  

 

 

  

15. Setelah di cek , Silahkan Klik Tombol “Proses Finalisasi” 



 

 

16 . Setelah di klik maka akan kembali muncul tabel pengajuan 

 Dan pada kolom aksi akan muncul 2 pilihan , “Detail” dan “Tracking”

 

17. Klik Detail Untuk melihat Detail data dan berkas yang di ajukan ke Koordinator asrama 

,dan klik Tracking untuk memantau Proses pengajuan asrama  

 



18. Jika pengajuan di setujui maka di tracking akan muncul hasil verfikasi pengajuan 

 

19. Jika pengajuan di setujui maka tampilan dashboard asrama akan muncul menu 
"Kamar" dan "Tagihan" 

 

 

 

 

 



20. Jika di setujui dan klik menu kamar pada dashboard maka akan muncul info kamar dan 
tombol "Pengaduan" yang warna kuning untuk melakukan pengaduan terkait asrama , baik 
sarana dan pelayanan asrama  

 

21. Jika Klik menu Tagihan akan muncul tagihan asama , silahkan klik menu detail , 
untuk melakukan pembayaran 

 

 

 

 



22. Untuk melakukan pembayaran silahkan baca petunjuk yang ada di detail pembayaran , 
Silahkan cek dulu asrama mana , dan kamar mana yang akan di muncul di layar karena 
hasil verifikasi kemungkinan ada perbedaan pada kamar pengajuan  

Jika Sudah benar data kamar ,silahkan lanjut melakukan pembayaran uang asrama dengan 

membayar tagihan ke nomor virtual account yang tertera pada halaman detail tagihan , jika 

sudah membayar mahasiswa dapat cek status pembayaran dengan menekan tombol " cek 

status pembayaran " 

  


